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Vnitrni rad Skolni druziny

Cislo jednaci

Vypracovala Jana Velebova

Schvélila Mgr. Ludmila Mrnustikova, feditelka Skoly
Smérnice nabyva Gcinnosti ode dne  [1.9.2024

Reditelka $koly vydéva Vnitini ¥ad Skolni druZiny, jako sou¢ast Organizaniho ¥adu gkoly.

Uréuje

pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma

informativni funkci pro rodi¢e/zakonné zastupce. Prokazatelné sezndmeni rodi¢t/zakonnych

zastupc

{i Gi¢astnikd s timto ¥adem provede vychovatelka SD pii zapisu tiéastniki do SD.

Poslani $kolni druziny

Cinnos

Skolni druziny jsou zfizovany podle zakona 561/2004 Sb. a vyhlaskou & 74/2005,
o zdjmovém vzdélavani v platném znéni. Skolni druZina tvo¥i ve dnech $kolniho
vyudovani mezistupeit mezi vyukou ve kole a vychovou v roding. Skolni druZina neni
pokraovanim $kolniho vyudovani, mé sva specifika, ktera ji odlisuji od vyucovani.
Hlavnim poslanim $kolni druziny je zabezpeleni zdjmové <innosti, odpodinku
arekreace ucastnikl, Castecné také dohledu nad ucastniky. Ve Skolni druziné se
ucastnici mohou piipravovat na vyucovani.

ti $kolni druziny a pravidla chovani uc¢astniki

Cinnost druZiny je urena pro Gdastniky prvniho stupné zakladni skoly.

Umoziuje také ucastnikiim piipravu na vyufovani. Pro svoji ¢innost ma druZina
vypracovan Skolni vzdélavaci program pro Skolni druzinu.

Po pfichodu tuéastnikil do druziny je zafazovana odpodinkova innost odstrafiujici
unavu z vyucovani.

Rekrea¢ni c¢innost, ktera slouzi k regeneraci sil, miZe mit také raz aktivnéjsiho
odpodinku jako je pobyt v pfirodé, na histi, pohybové hry apod.

Z4ajmova Cinnost, kterd ma za cil rozvijet osobnost tcastnika, je rozvrZena pravidelné

v tydenni skladbé zaméstnani (rozvrhu). Zde se prihlizi aktualné k Gnavé Gcastnikt
z vyucovani.
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» Sebevzdélavaci €innost, kterd zahrnuje piipravu na vyudovani, je organizovina formou
didaktickych her, ovéfovanim a upeviiovanim skolnich poznatk v praxi p¥i vychazkach
apod.
o Utastnik miZe pH &innosti pouZivat vybaveni $kolni druziny. Jestlize zam&ms toto
vybaveni poskodi, zajisti rodi¢/zdkonny zastupce uCastnika opravu & nghradu
pofkozené véci,

Vnitini rezim $kolni druziny

¢ Skolni druZina je soudasti zikladni 8koly, ma dv& odd&leni.

* Pro svou &innost vyuZiva samostatnou ucebnu §kolni druZiny a uéebnu zakladni skoly.
DuZina je dobfe materilné vybavena, ma prostor pro relaxaci, hry a spolenou i
individualni praci.

¢ Dale Gcastnici mohou vyuZivat prostory relaxaénf zony $koly s vybavenim na stolni
kopanou a §achovym stolem, ve vyhrazeném &ase télocviénu, ateliér, knihovnu, cviénou
kuchyiiku, poéitaovou uéebnu, prostory Skolni zahrady a hfiste.

Provozni doba
¢ DruZina je v provozu po cely Skolni rok. V obdobi $kolnich prazdnin provoz $kolni
druZiny neprobiha.

¢ Provozai doba gkolni druZiny:

o Ranni druzina: 6:00 — 7:00 hod.
o Odpoledni druZina: 11:05 — 16:00 hod.

Denni rezim druziny
e Vychovatel pii vybéru aktivit piihliZi k pocasi, miZze piihlédnout i k z4jmiim G¢astnika.
e VZdy vak pfedevSim vychazi ze $kolniho vzdélavaciho programu.
e Denni rezim:
6:00 - 7:00 hod. provoz ranni druZiny
11:05 -15:00 hod.  fizena z&jmové a vzdélavaci ¢innost

15:00 - 16:00 hod.  individudini zdjmov4 Cinnost, odchody Gcastniki

Odchody z druziny

e Stanovena doba pro odchody Gastnikd domd je 12:00 hod., 12:30 hod., 13:30 hod.,
15.00 hod. a 16:00 hod.
¢ Rodi¢e/zakonni zastupei si Geastniky vyzvedavaji pred skolou.
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Vyse aplaty za druzinu

s VySe uplaty za z4jmové vzdélavani ve Skolni druzing je stanovena zfizovatelem Skoly.
o Uplata za zajmové vzd&lavani ve Skolni druZing je bhem Skolniho roku splatna:
o jednou splatkou za obdobi zaf aZ Eerven, uhrad’te &astku nejpozdéji do 30, z&H
Skolniho roku,
o vedvou splatkach:
= za obdobi z4fi aZ leden uhrad’te ¢astku nejpozdé&ji do 30.9.,
» za obdobi Gnor az ¢erven vhrad’te ¢astku nejpozdéji do 28.2.,
o mésiénimi splatkami, uhrad’te ¢astku nejpozdéji do 10. v mésici.
o Vyii tGplaty miZe feditelka koly sniZit nebo od Gplaty osvobodit, jestlize
o Gcastnik nebo jeho zakonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi, a tuto skutecnost
prokaie feditelce Skoly.
e Pokud za dité neni uhrazena tplata, feditelka Skoly mutZe rozhodnout o vylouceni
Zaka ze Skolni druZiny.
Prihlaseni, dochazka, odhlaseni a vylouceni castnika ze SD
Prihlaseni
e Ukastnici jsou do SD piijaty na zéklad® pisemné pFihlasky, kde jsou uvedeny veskeré
potfebné informace tykajfci se G¢astnika, v€etné odchodi.
¢ Zafazeni 0Castnika do $kolni druZiny rozhoduje feditel koly dle kritérii pfijeti pro dany
Skolni rok a kapacity zafizeni.
o Pihlaseni ucastnika do SD b&hem 3kolniho roku je moZné pouze v piipad®, Ze neni
naplnéna kapacita $kolni druZiny a nedojde v dany &as k piekrodeni fyzické pfitomnosti
30 ndastnikd (dle vyhlasky £.74/2005, o zdjmovém vzdelavani, §10, a dle zdkona

¢.561/2004, skolsky zakon, §23, odst. 3). Zakonny zastupce Gastnika 7ada o zatazeni
do SD feditele gkoly opét formou pisemné Zadosti.

Odhliseni

o QOdhlageni utastnika ze SD se provadi na zékladé pisemné odhlagky, kterou zakonny
zéstupee i8astnika pieda vychovateliim SD.

Dochazka
o PHhlasi-li zdkonny zastupce Gdastnika do SD, je povinen dbat, aby tam ulastnik
dochézel pravidelné a véas.

e Zikonny zastupce UcCastnika je povinen sdélit vychovatelim Skolni druZiny rozsah
dochazky ucastnika ¢i zplisob odchodu Oéastnika z druZiny.
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Postup

Omluvu nepiitomnosti Ucastnika v druzing, odchylky od dochéazky udastnika nebo
zpusobu odchodu, sdéli zakonny zastupce pisemnou formou.

Pisemné sdéli zakonny zastupce i pfedem zndmou nepfitomnost uéastnika v druzing.
Odchody ucastnikli jsou uvedeny na piihlaSce a musi byt zdkonnym zastupcem
ucastnika fadné vyplnény.

Dochézka je evidovana v tiidni knize $kolnf druZiny.

vychovateli p¥i nevyzvednuti a¢astnika do stanovené doby

Odchody ucastnikti a zplisob odchodu je zapsan rodi¢i/zdkonnymi zéstupci
v piihlaskéch a také v knize vychovné vzdélavaci ¢innosti $kolni druziny.

Pokud tgastnik neodchdzi domii samostatné a je ze SD vyzved4vén rodi¢em/zakonnym
zéstupcem, miiZe vychovatel SD predat Gidastnika jiné 0sobé jen s pisemnym souhlasem
zakonného zastupce,

V piipadé nevyzvednuti ulastnika ze SD  vychovatelka zajisti kontakt
s rodi¢em/zakonnym zastupcem Ucastnika, pokud to neni moZné, oznami skutednost
organu socidlné—pravni ochrany déti nebo policii.

Vyloudéeni

Zajiste

Ucastnika lze ze $kolni druZiny vyloudit, jestlize svym nevhodnym chovanim soustavné
naruduje kazeti a ¢innost kolni druZiny.

ni bezpecnosti a ochrany zdravi aéastnika

Po skonceni vyucovani (dle rozvrhu hodin) pfedd uditelka vychovateli informace
o nepfitomnych Zacich.

Dochéazka ptihlasenych G¢astniki je povinna.

Nepiftomnost ucastnika zapide vychovatel do tfidni knihy SD. Mimo¥adny odchod je
mozny pouze ve vyjimecnych piipadech na zdkladé pisemné Zadosti, kterd obsahuje
datum, hodinu, zda jde G¢astnik sdm nebo v doprovodu a podpis zdkonného zdstupce.
Z4adosti se zakladaji.

Jedno oddéleni SD se napliiuje nejvyse do po&tu 30 Gdastnikd (vyhl. 74/2005 Sb.).
Stravovani — vychovatel vede ucastniky k dodrzovani hygieny pied jidlem, vede
ucastniky ke kultufe stolovani a pomdha s utuZovanim spravnych stravovacich navykd
udastniki.

Vétrani mistnosti zajist'uje priibézné vychovatel.

VSichni tcastnici se chovaji pfi pobytu ve Skolni druziné tak, aby neohrozili zdravi
a majetek sviij ani jinych osob.

Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné poudeni uéastnik(i v prvni hoding
Skolniho roku a dodate¢né pouceni Uc¢astnikd, ktefi pfi prvni hoding chybéli a provedou
o tom pisemny zdznam.

Skola odpovida za Gi¢astniky v dob& dané rozvrhem &innosti druziny.
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Vychovatelé piihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam udastniki a vytvaii
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro piedchdzeni vzniku rizikového chovani,
poskytuje jim nezbytné informace k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi.
Vychovatelé¢ dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpe&nosti a ochrany zdravi pii praci
a protipoZarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky ohroZujici zdravi a bezpeénost
osob nebo jiné zévady technického razu nebo nedostatetné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nad¥izeného a v rdmci svych schopnosti
a moznosti zabrénit vzniku skody.

Vychovatelé sleduji zdravotni stav G¢astnikii a v pfipad& ndhlého onemocnéni tidastnika
informuji bez zbyte¢nych pritahil rodi¢e/zdkonného zastupce postizeného tidastnika.
Pfi drazu poskytnou ucastnikovi, nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti informovéni
rodi¢i/zakonnych zastupc.

Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy Grazd, piipadné vyplni
predepsané formuléaie,

OSetieni a vyplné€ni zdznam zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery
se o ném doveédél prvni.

Prava a povinnosti ucastnikii Skolni druziny (acastnik, vychovatel)

a zakonnych zastupci ucastniki

Ucastnik ma pravo:

na zajmové vzdélavani a na svobodu mysleni a projevu, shromazd’ovani, nadboZenstvi,
byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a &innosti v druZing.

na Ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich
zajistovanych Skolni druzinou.

vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jeho vychovy
a vzdélavani, pficemZ jeho vyjadieni musi byt vénovana pozornost odpovidajici jeho
véku a stupni vyvoje,

sdglit sviij nazor vychovatelce SD nebo feditelce koly,

svilij nazor vyjadfit pfiméfenou formou, kterd neodporuje zdsaddm slugnosti,

na odpodinek, hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jeho véku, jakoZ i na svobodnou
ucast v fizenych zdjmovych ¢innostech; Gcastnik ma pravo travit as v klidné, pohodové
a pratelské atmosféfe,

na zajiSténi bezpefnosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim
prostiedi,

na ochranu pfed socidlné patologickymi jevy, jakoukoli formou nepfatelstvi,
diskriminace a nésili, proti zasahiim do soukromého Zivota a poskozovani povésti a cti.

Zaikonny zastupce ma pravo:

®

na informace o chovani u¢astnika ve 3kolni druZing,
na informace o akcich pofadanych Skolni druZinou,
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podavat navrhy k praci $kolni druZiny.

Vychovatel ma pravo:

udélovat G¢astnikiim pokyny a vyZzadovat jejich plnéni v souvislosti s napliiovanim cilf
vychovy, §kolnim fadem a dal§imi vnitfnimi pfedpisy $koly,

pfi jednani se zakonnymi zistupci o zaleZitostech vychovy a vzdélavani jejich déd
vyZadovat od nich spolupréci pii plnéni vnitinich pfedpist SD,

odmitnout vykon prace, ktery je v rozporu s pravnimi pfedpisy,

na sludné jednani ze strany Ocastnikl a jejich zakonnych zéstupcd.

Uéastnik ma povinnost:

dodrZzovat vnitini fad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi
a bezpeénosti, s nimiz byli seznameni,

plnit pokyny pedagogickych pracovnik( Skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy
a vnitinim fadem Skolni druZiny, dbat pokynil provoznich pracovniki, chovat se tak,
aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob,

své chovani a jednani ve 8kolni druziné a na akcich pofadanych SD usmériiovat
tak, aby nesnizovali dlstojnost svou, svych spolutcastnikl, zaméstnanch skoly a lidi,
se kterymi pfijdon do styku,

zjisti-1i ztratu i poskozeni osobni véci, tuto skuteénost neprodleng ohlasit vychovatelce
$kolni druZiny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo,

chodit do Skolni druziny podle pfihlagky a ucastnit se ¢innosti organizovanych Skolni
druZinou,

zachézet s vybavenim $kolnf druZiny 3etrné, udrZzovat své misto i ostatni prostory $kolni
druZiny v &istoté a pofadku, chranit majetek pfed poskozenim,

dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim
fadem,

chodit vhodné oblecen s ohledem na planované ¢innosti,

chovat se ve %kolni druZing¢ tak, aby neohroZoval spoluidastniky
ani vyuéujictho. P zavaZném a opakované poruSovani vnitiniho fadu 3kolni druZiny
miZe byt rozhodnutim feditele Zkoly tdastnik ze SD vylouden.

Uéastnik nesmi:

odejit ze Skolni druziny bez vé€domi vychovatelky,

nosit do ¥kolni druZiny piedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit
zdravi a bezpeénost ii¢astnika nebo jinych osob,

piinaset do druziny veétsf astky pendz &i cenné véci, Skola nenese odpoveédnost za ztratu
nebo poskozeni téchto pfedmétd,

poiizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahrdvané osoby a pouZivat mobilni
telefon,

pfi praci s poéitadem hrat hry bojového charaktern, hry nepiimétené véku tcastniki,
poZivat alkoholické népoje a koufit,



G ﬂ(@ Zakladni skola a Mateiska skola Vale&, 675 53 Valec 222, 1C 70284440
N[ mSev

e pouzivat mezi sebou a vici dospélym osobam hrubych slov, urdzek, psychického
a fyzického nésili, hrubé slovni a umyslné psychické a fyzické Gtoky tcastnika vici
jinému tcastnikovi ¢i viiéi pracovnikim Skoly se vzdy povazuji za zdvazné poruseni
povinnosti stanovenych timto fadem a tgastnik bude za toto provinéni ze SD vylougen.

Zikonny zastupce ma povinnost:
e fadné, Gplné a pravdiveé vyplnit zapisovy listek/ptihlasku, v&as ohlasit zmény v tidajich,
e fadné zdUvodnit nepfitomnost Gcastnika ve Skolni druZing,
e vyzvedavat iCastnika ze $kolni druZiny ve stanovené dobé,
e seznamit se s vnitfnim fadem $kolni druziny a respektovat jej.

Vychovatel ma povinnost:

e pozorné vyslechnout sluSnou formou podany dotaz, piani, ¢i stiznost ucastniki,
vhodnym zplisobem na né odpovédét a zachovavat divérnost ziskanych informaci,

e na pozadani zakonného zastupce Gcastnika s nim projednat jakoukoli zaleZitost tykajici
se jejich ditéte,

e seznamit se a dodrzovat vnitini smérnice $koly,

| e seznamit uCastniky a zdkonné zastupce s vnitinim fadem $kolni druziny,

‘ o dodrZovat plan $kolni druziny a fidit se Skolnim vzdélavacim programem, piedpisy
k zajisténi ochrany zdravi a bezpeénosti,

e dbat na ochranu pied ohrozovanim mravni vychovy mladeze,

e vykondavat dohled nad ui¢astniky,

o zachovavat mlcenlivost o osobnich udajich wéastnikii i zdkonnych zastupci, dbat
na pedagogicky takt,

e vést prfedepsanou pedagogickou dokumentaci.

Dokumentace
V druziné se vede tato dokumentace:
e pisemné piihlasky ucastniki,
® vnitini fad Skolni druZiny,
e 3kolni vzdélavaci program $kolni druziny,
e tiidni kniha Skolni druziny

® plan prace Skolni druziny pro dany $kolni rok.

Mgr. Ludmila Mrnustikova
Reditelka koly

Zékladni Skola a Matelsk4 Skola Valeé
€.p. 222, 87553 Valed
IC: 70284440 tel . 561 200 001
Zsvalec@zsvalec, ¢z Www.zsvalec.cz






