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SMERNICE SKOLY

Vnitrni rad Skolni druziny

Cislo jednaci 18D/2023 SZS
Vypracovala Jana Velebova
Schvalila Mgr. Lenka Kohoutova, teditelka Skoly

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne 1.9.2023

Spisovy znak Al Skartacni znak S10

Reditelka $koly vydava Vnitini tad $kolni druZiny, jako soudast Organizaéniho fadu $koly.
Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma
informativni funkci pro rodice/zakonné zastupce. Prokazatelné sezndmeni rodicti/zakonnych
zastupci castniki s timto fadem provede vychovatelka SD pii zapisu G¢astnikii do SD.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druziny jsou zfizovany podle zdkona 561/2004 Sb. a vyhlaskou &. 74/2005,
0 zajmovém vzdélavani v platném znéni. Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho
vyu¢ovani mezistupeit mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné. Skolni druZina neni
pokracovanim Skolniho vyuc€ovani, mé svéa specifika, ktera ji odliSuji od vyucovani.
Hlavnim posldnim S$kolni druZiny je zabezpeceni zdjmové cinnosti, odpocinku
arekreace ucastniki, casteéné také dohledu nad ucastniky. Ve Skolni druziné se
ucastnici mohou pfipravovat na vyucovani.

Cinnosti Skolni druZiny a pravidla chovani ucastniki

Cinnost druziny je uréena pro Gastniky prvniho stupné zakladni $koly.

Umoznuje také ucastnikim pfipravu na vyucovani. Pro svoji €innost ma druZina
vypracovan skolni vzdélavaci program pro Skolni druzinu.

Po ptichodu ucastnikli do druziny je zarazovana odpocinkova Cinnost odstraiujici
unavu z vyucovani.
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Rekreacni cCinnost, ktera slouzi k regeneraci sil, muze mit také raz aktivnéjSiho
odpocinku jako je pobyt v ptirod¢€, na hiisti, pohybové hry apod.

Zajmova ¢innost, kterd ma za cil rozvijet osobnost tucastnika, je rozvrzena pravidelné
v tydenni skladbé zaméstndni (rozvrhu). Zde se pfihlizi aktualné k unavé Ucastnika
Z vyu€ovani.

Sebevzdélavaci ¢innost, kterd zahrnuje piipravu na vyucovani, je organizovana formou
didaktickych her, ovéfovanim a upeviiovanim skolnich poznatkl v praxi pti vychazkach
apod.

Ugastnik miiZe pii &innosti pouZivat vybaveni §kolni druZiny. Jestlize zamérné toto
vybaveni poskodi, zajisti rodi¢/zakonny zastupce ucastnika opravu ¢i nédhradu
poskozené véci.

Vnitini reZim S§kolni druziny

Skolni druzina je sougasti zakladni $koly, méa dvé oddéleni.

Pro svou &innost vyuziva samostatnou uéebnu $kolni druziny a uéebnu ZS. SD je dobie
materialné vybavena, ma prostor pro relaxaci, hry a spolecnou i individualni praci.
Dale ucastnici mohou vyuzivat prostory relaxacni zony Skoly s vybavenim na stolni
kopanou a Sachovym stolem, ve vyhrazeném ¢ase télocvi¢nu, ateliér, knihovnu, cviénou
kuchynku, pocitacovou ucebnu, prostory skolni zahrady a hfisté.

Provozni doba

Druzina je v provozu po cely Skolni rok. V obdobi $kolnich prazdnin provoz Skolni
druZiny neprobiha.
Provozni doba §kolni druziny:

o Ranni druzina: 6:15 —7:15 hod.
o Odpoledni druzina: 11:05 — 16:05 hod.
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Denni rezim druZiny
e Vychovatel pii vybéru aktivit piihlizi k po¢asi, mtze piihlédnout i k zajmtm ucastnika.
e Vzdy vsak predevsim vychazi ze skolniho vzdé€lavaciho programu.
e Denni rezim:

6.15 — 7.15hod.  provoz ranni druziny
11.05 -15.00 hod. fizena z4jmova a vzdélavaci ¢innost

15.00 — 16.05 hod.  individualni zajmova ¢innost, odchody tGcéastnikt

Odchody z druziny

e Stanovena doba pro odchody ucastnikti domu je 12:00 hod., 12:30 hod., 13:30 hod.,
15.00 hod. a 16:05 hod.

e Rodi¢e/zakonni zastupci Si ucastniky vyzvedavaji pied skolou.

Prihlaseni, dochazka, odhlaseni a vylouceni acastnika ze SD
Prihlaseni

o Ucastnici jsou do SD piijaty na zakladé pisemné piihlasky, kde jsou uvedeny veskeré
potfebné informace tykajici se ti¢astnika.

e zafazeni Uc€astnika do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly dle kritérii ptijeti pro dany
Skolni rok a kapacity zafizeni.

o Piihlaseni ucastnika do SD béhem $kolniho roku je mozné pouze v ptipadé, Ze neni
naplnéna kapacita Skolni druZiny a nedojde v dany ¢as k piekroceni fyzické pritomnosti
30 ucastnikt (dle vyhlasky ¢.74/2005, o zajmovém vzdélavani, §10, a dle zakona
€.561/2004, skolsky zakon, §23, odst. 3). Zakonny zastupce ucastnika zada o zatazeni
do SD feditele §koly opét formou pisemné zadosti.

Odhlaseni

e Odhlaseni ucastnika ze SD se provadi na zakladé pisemné odhlasky, kterou zdkonny
zastupce ucastnika preda vychovatelim SD.

Dochazka

e Piihlasi-li zakonny zastupce ucdastnika do SD, je povinen dbat, aby tam ucastnik
dochazel pravideln¢ a vcas.

e Zakonny zastupce ucastnika je povinen sdélit vychovatelim Skolni druziny rozsah
dochézky ucastnika ¢i zptisob odchodu ti¢astnika z druziny.

e Omluvu nepiitomnosti ucastnika v druziné, odchylky od dochazky tc¢astnika nebo
zpusobu odchodu, sdé€li zdkonny zastupce pisemnou formou.

e Pisemné sdéli zakonny zastupce i piedem znadmou nepfitomnost G€astnika v druzing.
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Odchody tucastniki jsou uvedeny na piihlasce a musi byt zdkonnym zastupcem
ucastnika fadné vyplnény.
Dochazka je evidovana v tfidni knize Skolni druziny.

Postup vychovateli pri nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby

Odchody 1ucastnikii a zpusob odchodu je =zapsan rodici/zakonnymi zastupci
v ptihlaSkéch a také v knize vychovné vzdélavaci ¢innosti Skolni druziny.

Pokud uéastnik neodchazi domt samostatné a je ze SD vyzvedavan rodi¢em/zakonnym
zastupcem, mize vychovatel SD predat Gidastnika jiné osobé jen s pisemnym souhlasem
zakonného zastupce.

V ptipadé nevyzvednuti Glastnika ze SD  vychovatelka zajisti kontakt
s rodi¢em/zakonnym zastupcem ucastnika, pokud to neni mozné, oznami skutecnost
organu socialné—pravni ochrany déti nebo policii.

Vylouceni

Ucastnika lze ze Skolni druziny vyloucit, jestlize svym nevhodnym chovanim soustavné
naruSuje kdzen a ¢innost Skolni druziny.

Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastniki

Po skonceni vyuc€ovéni (dle rozvrhu hodin) pteda ucitelka vychovateli informace
0 neptitomnych Z4cich.

Dochéazka ptihlasenych tic¢astniki je povinna.

Nepiitomnost ucastnika zapise vychovatel do tiidni knihy SD. Mimotadny odchod je
mozny pouze Ve vyjimecnych piipadech na zdkladé pisemné Zadosti, ktera obsahuje
datum, hodinu, zda jde ucastnik sdm nebo v doprovodu a podpis zakonného zastupce.
Zadosti se zakladaji.

Jedno oddéleni SD se naplituje nejvyse do poétu 30 udastniki (vyhl. 74/2005 Sb.).
Stravovani — vychovatel vede ucastniky k dodrzovani hygieny pted jidlem, vede
ucastniky ke kultufe stolovani a pomaha s utuzovanim spravnych stravovacich navyka
ucastnikda.

Vétrani mistnosti zajistuje pribézné vychovatel.

VSsichni Gcastnici se chovaji pfi pobytu ve Skolni druzin€ tak, aby neohrozili zdravi
a majetek sviij ani jinych osob.

Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni ucastnikd v prvni hodiné
Skolniho roku a dodatecné pouceni ucastnik, kteti pti prvni hodin€ chybéli a provedou
0 tom pisemny zaznam.

Skola odpovida za i¢astniky v dobé dané rozvrhem &innosti druziny.

Vychovatelé piihlizi k zakladnim fyziologickym potiebdm ucastniki a vytvafi
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchdzeni vzniku rizikového chovani,
poskytuje jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.
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Vychovatelé dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zadvady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpec¢nost
osob nebo jiné zavady technického razu nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadiizeného a v rdmci svych schopnosti
a moznosti zabranit vzniku skody.

Vychovatelé sleduji zdravotni stav ucastnikl a v piipad€ nahlého onemocnéni ucastnika
informuji bez zbyte¢nych pritahti rodi¢e/zakonného zastupce postizeného tcastnika.
Pfi urazu poskytnou ucastnikovi, nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti informovani
rodici/zakonnych zastupci.

Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy urazd, piipadné vyplni
predepsané formulare.

Oseteni a vyplnéni zaznamt zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery
se o0 ném doveédél prvni.

Prava a povinnosti ucastniki $kolni druziny (ucastnik, vychovatel) a

zakonnych zastupci acastniki

Ucastnik ma pravo:

na vzdélani a na svobodu mysleni a projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi,

byt sezndmen se vS§emi pfedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzing.

na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych akcich
zajistovanych skolni druZinou.

vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jeho vychovy
a vzdélavani, pficemz jeho vyjadieni musi byt vénovana pozornost odpovidajici jeho
veku a stupni vyvoje,

sdélit sviij nazor vychovatelce SD nebo feditelce skoly,

svij nazor vyjadiit pfimétenou formou, kterd neodporuje zasadam sluSnosti,

na odpocinek, hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jeho veéku, jakoZ i na svobodnou
ucast v fizenych zdymovych ¢innostech; i€astnik ma pravo travit ¢as v klidné, pohodové
a pratelské atmosféte,

na zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na zivot a praci ve zdravém Zivotnim
prostiedi,

na ochranu pfed socidlné¢ patologickymi jevy, jakoukoli formou neptatelstvi,
diskriminace a nasili, proti zasahiim do soukromého Zivota a poskozovani povésti a cti.

Zakonny zastupce ma pravo:

na informace o chovani tcastnika ve $kolni druzing,
na informace o akcich potfadanych Skolni druZinou,
podavat navrhy k préci Skolni druziny.
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Vychovatel ma pravo:

e ud¢lovat ucastnikiim pokyny a vyzadovat jejich plnéni v souvislosti s napliovanim cilt
vychovy, Skolnim fddem a dal$imi vnitinimi ptedpisy Skoly,

e pii jednani se zakonnymi zastupci o zalezitostech vychovy a vzdélavani jejich déti
vyzadovat od nich spolupraci pfi plnéni vnitinich piedpisi SD,

e odmitnout vykon prace, ktery je v rozporu s pravnimi predpisy,

e na slusné jednani ze strany Gcastnika a jejich zakonnych zastupct.

Ucastnik ma povinnost:

e dodrzovat vnitini tad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochran¢ zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

¢ plnit pokyny pedagogickych pracovnikl skoly vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a
vnitinim fadem Skolni druziny, dbat pokynl provoznich pracovnikii, chovat se tak,
aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob,

e své chovani a jednani ve $kolni druziné a na akcich pofadanych SD usmériiovat
tak, aby nesnizovali dustojnost svou, svych spolutcastnikii, zaméstnanct Skoly a lidi,
se kterymi piijdou do styku,

e zjisti-li ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené ohlasit vychovatelce
Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo,

e chodit do S$kolni druziny podle zdpisového listku/ptihlaS8ky a tcastnit se
¢innosti organizovanych skolni druzinou,

e zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné€, udrzovat své misto i ostatni prostory Skolni
druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim,

e dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
radem,

e chodit vhodné oblecen s ohledem na planované ¢innosti,

e chovat se ve Skolni druziné tak, aby neohrozoval spoluacastniky ani
vyucujiciho. Pfi zdvazném a opakované porusovani vnitiniho fadu skolni druziny miize
byt rozhodnutim feditele $koly ucastnik ze SD vylouden.

Uc¢astnik nesmi:

e odejit ze Skolni druziny bez védomi vychovatelky,

e nosit do $kolni druziny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost ucastnika nebo jinych osob,

e piinaSet do druziny vetsi ¢astky penéz €1 cenné véci, Skola nenese odpoveédnost za ztratu
nebo poskozeni téchto predmétd,

e pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby a pouZzivat mobilni
telefon,

e pfi praci s po€itacem hrat hry bojového charakteru, hry nepfimérené véku tcastnikd,

e pozivat alkoholické napoje a koufit,
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e pouzivat mezi sebou a vuci dospélym osobam hrubych slov, urdzek, psychického
a fyzického nasili, hrubé slovni a umysiné psychické a fyzické utoky ucastnika vici
jinému ucastnikovi ¢i vaci pracovnikiim Skoly se vzdy povazuji za zadvazné poruseni
povinnosti stanovenych timto fadem a Gi¢astnik bude za toto provinéni ze SD vylougen.

Zakonny zastupce ma povinnost:
e fadné, uplné a pravdive vyplnit zapisovy listek/piihlasku, vcas ohlésit zmény v udajich,
e fadn¢ zdivodnit nepiitomnost ucastnika ve Skolni druzing,
e vyzvedavat UcCastnika ze Skolni druziny ve stanovené dob¢,
e seznamit se s vnitinim faddem Skolni druziny a respektovat jej.

Vychovatel ma povinnost:

e pozorné vyslechnout sluSnou formou podany dotaz, pfani, ¢i stiznost ucastnikd,
vhodnym zpiisobem na né¢ odpoveédét a zachovavat ditvérnost ziskanych informaci,

e na pozadani zdkonného zastupce ti€astnika S nim projednat jakoukoli zaleZitost tykajici
se jejich ditéte,

e sezndmit se a dodrzovat vnitini smérnice Skoly,

e seznamit ucastniky a zdkonné zastupce s vnitinim fadem skolni druziny,

e dodrzovat plan $kolni druziny a ¥idit se Skolnim vzd&lavacim programem, predpisy
k zajisténi ochrany zdravi a bezpe¢nosti,

e dbat na ochranu pied ohrozovanim mravni vychovy mladeze,

e vykonavat dohled nad ucastniky,

e zachovavat mlcenlivost o osobnich udajich wcastnikti i zakonnych zastupct, dbat
na pedagogicky takt,

e vést predepsanou pedagogickou dokumentaci.

Dokumentace
V druziné se vede tato dokumentace:
® pisemné piihlasky (zapisové listky) ucastnikd,
® vnitini fad Skolni druziny,
e Skolni vzdélavaci program Skolni druZiny,
e tiidni kniha Skolni druZiny

® plan prace Skolni druZiny pro dany Skolni rok.

Mgr. Lenka Kohoutova
Reditelka $koly



