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Zakladni informace o opisu a stejnopisu vysvedceni

Opis nebo stejnopis vysvédceni Skola vydava na zdkladé pisemné Zadosti podepsané Zadatelem.
Zadatelem je osoba, které byl vydan prvopis (v piipadé jeho zletilosti) nebo jeho zakonnym
zastupcem.

Opis se vydava jako kopie preloZzeného prvopisu a opatfuje se dolozkou ,Tento opis doslovné
souhlasi s prvopisem” spolu s otiskem Uredniho razitka, jménem a pfijmenim a podpisem osoby,
ktera opis vystavila, a datem vydani opisu.

Stejnopis se vydava obvykle za ztracené i poskozené vysvédceni. Stejnopis se vydava na tiskopisu
platném v dobé vydani prvopisu na zakladé udaji z katalogové slozky Zzaka. Neni-li tento tiskopis
dispozici, vyhotovi se na jiném vhodném tiskopisu. Stejnopis se opatfuje dolozkou , Tento stejnopis
souhlasi s prvopisem” spolu s otiskem Uredniho razitka, jménem a prijmenim a podpisem osoby,
ktera stejnopis vystavila, a datem vydani stejnopisu.

Pokud se stejnopis vydava z divodu zmény jména, pfijmeni nebo rodného déisla, uvede se na
stejnopisu jméno a prijmeni zadatele a jeho rodné &islo podle stavu ke dni vydani stejnopisu. K
Zadosti o vydani stejnopisu se pfilozi prvopis vysvédceni a doklady potvrzujici zménu. (dle § 74 odst.
1 zdkona ¢.301/2000 Sb. a § 15 zédkona ¢. 133/2000 Sb.)

Pokud nelze opatfit podpisy osob, které podepsaly prvopis, uvedou se na stejnopisu jména a
pfijmenitéchto osob s dovétkem ,v. r.“, Pokud nelze opatfit otisk razitka pouZity na prvopisu, uvede
se na stejnopisu namisto tohoto otisku zkratka ,L.S.”.

Pokud byla dokumentace $koly zni¢ena, vyda Skola o této skutecnosti zadateli potvrzeni.

Vydani opisu nebo stejnopisu se zaznamena v pfislusné dokumentaci skoly.

Vydani opisu Ci stejnopisu

. Zadatel ¢i jeho zakonny zastupce doruéi pisemnou ,Zadost o vydani opisu/stejnopisu vysvédéeni do

kancelare Skoly (osobné, postou, elektronickou postou)

. Vydani opisu ¢i stejnopisu je zpoplatnéno ¢astkou 100 K¢ za jeden dokument. Poplatek se hradi v

hotovosti v kanceldfi skoly.

. Vyhotoveny opis Ci stejnopis si Zadatel ¢i jeho zakonny zastupce vyzvedne v domluveny termin

osobné v kancelafi skoly. Pfedani opisu/stejnopisu je podminéno zaplacenim vyse zminéného
poplatku a podpisem Zadatele potvrzujicim prevzeti.

. Opis Ci stejnopis se nevyddava ,,na pockani“.

Priloha

1. Vzor Zzadosti o vydani opisu / stejnopisu vysvédceni

Ve Valci dne 1. 9. 2020 Mgr. Lenka Kohoutova

feditelka Skoly
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Pfiloha ¢.1

Zadost o vydani opisu/stejnopisu? vysvédéeni

Jméno a prijmeni Zadatele
v dobé studia

Soucéasné jméno a pfijmeni?

Datum a misto narozeni

Adresa Zadatele, telefon

Jméno a pfijmeni
zdkonného zéastupce?

PoZadované vysvédceni,
skolni rok, trida

Prilohy (dokumenty
dokladajici zmény...)

Datum podani Zadosti a
podpis Zadatele

Datum vydani
opisu/stejnopisu

Datum prevzeti
opisu/stejnopisu a podpis
Zadatele

! Nehodici skrknéte.
2V pfipadé, Ze je rozdilné od jména a pfijmeni v dobé studia.
3V ptipadé nezletilého 73ka.



